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Wie du im Webinar die Ubersicht behiltst

Wenn du das Webinar nicht schon 10 mal gehalten hast und alles
auswendig kannst, dann solltest du dir eine Ubersicht erstellen und bereit
legen. Damit du wahrend des Webinars mit einem Blick sehen kannst,
welche Folien noch kommen und wo du gerade im Webinar bist.

Dazu gibt es unterschiedliche Moglichkeiten.

Du druckst dir die Folien aus und hast sie
neben dir liegen. Dazu gibt es
verschiedene Formate, beispielsweise 4
Folien auf einer Seite.

Du kannst bei Power Point auch sogenannte
Handzettel herstellen. Da siehst du die Folien
klein auf der linken Seite, auf der rechten
Seite hast du Platz flir Notizen.

©Zamyat M. Klein www.oaze-online-akademie.de



7

ZamyatSeminare

Kreativ-Training & Coaching

Du kannst einen Trainerleitfaden in einer Tabelle erstellen, wo du die Nr.
der Folien, Thema, Teilnehmeraktivitaten etc. eintragst.

Hier zeige ich dir ein Beispiel:

Traimerientfaden Webinar
Thema: Das f8ngt jJo prisss aa! - Einstiegsmethoden
Lermcied Methoden/ |F- | Fobie Material wnd | Zeiten/ | Lerntyp | Sozialform
Seminarphasen/ w Nr Medien Daver
1 Yhews Aktivierung
£imating ! ien! F1_]Taed SMin. |V
Ankommen und R |Fate Fulmatte VK
Yisuslanungs-Besnel
3 | Techrek-
Shack
Visuslamersngs-Seaciel Fa | wilkcommen | Pipchact ma v
2astalicroide
T0%s Uberbhck und /~ojTor v
Vit i3 v
sche krestve Ablrage/ F6 | Frage ru SMin. Vo
Visusherangimoghichiveten | TN kreuten s
kennenlernes ot Soh
ratreffendes
20
Irenanin kenneslemen £7 _|ves Y
Konnenivenen e
Wshnert der TN Landschaften | 120 | Landkarts | Landiarte SMin. (Vx
stellen/
Mt Pouter
"
Tlohmarkt | 723 | Avfgabe 3 Min.
Gegenstand F22 | Fate For0 mt v
Suynihles Cegenttinden
Kemnaniermen der TH TN Runde! F23 1 Falie 10-1S |2
water Jeder el Min.
wch anhand
Gegenstandy
wor
Reflexen und TN schweden |F | Welche SMin. v
Z Linden Chat [ 29
e st Degun Deguhans
Du erstellst dir ein
Mind Map als
Ubersicht.

Dort notiere ich mir
auch die geplanten

Zeiten fur einzelne

Abschnitte, so dass

ich sehe, ob ich

noch gut in der Zeit
bin.

Diese Ubersicht ist
nicht so detailliert,
sie reicht aber bei
Themen, die mir
vertraut sind.
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Ich erstelle mir aus meiner Prasentation
eine PDF mit den Notizen aus der Power-
Point. Diese 6ffne ich wahrend des
Webinars auf einem zweiten Monitor und
kann dann dort sehen, was ich dazu
erlautern will.

R ENBErENSLrgen trees hieres? Dass 3i¢ den 311 Ihves &b

Bei edudip gibt es die Funktion der Vorschau. Da kannst du am Rand die
nachsten Folien klein im Uberblick sehen und dort auch schnell mal vor-
und zurtckscrollen oder klicken.

AUAR Mot iy
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Probier aus, was dir am besten hilft und am wenigsten Aufwand fur dich
bedeutet.

Es ist sicher auf Dauer nicht sinnvoll, endlose Stapel Papier auszudrucken,
wo du nur einmal drauf schaust. Am Anfang habe ich das so gemacht -
und spater die Rluckseiten dann noch mal als Notizpapier genutzt :-).

Inzwischen nehme ich die Power Point Ansicht mit Notizen auf den 2.
Monitor und kann gleichzeitig die Ubersicht bei edudip im Webinar-Raum
nutzen.

Ich wiinsche dir erfolgreiche, entspannte und vergniigliche
Webinare!

Zamyat
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